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TITULO I: DE LA DEFINICIONY AMBITO DEL REGLAMENTO

Articulo 1.

El presente Reglamento Académico es el conjunto de Normas que regulan la vida académica, la funcién docente, asi
como los deberes y derechos estudiantiles en el Centro de Formaciéon Técnica CENCO, en adelante el Centro.

Articulo 2.

El presente Reglamento sera obligatorio en todas las unidades académicas del Centro y a él deberan ajustarse las
disposiciones particulares que estas unidades dicten.

TITULO II: DE LOS PLANES DE ESTUDIO
Articulo 3

El Plan de Estudio es el conjunto de actividades curriculares (anuales, semestrales, bimestrales u otro periodo
académico) que es preciso cursar o realizer en una determinada Carrera para acceder a un titulo técnico de nivel
superior. Habitualmente incluye especificacién del nUmero de horas por actividad curricular en un periodo académico y
por la Carrera total, o bien la carga horaria semanal y/o el nimero de créditos asignados al trabajo académico del
estudiante, de existir estos.

Articulo 4: Del Tipo de Plan
El Plan de Estudio de una carrera de CFT CENCO puede ser clasificado en tres tipos:

A- PLAN REGULAR (PR): Destinado a egresados de Ensefianza Media (EM), en el cual se imparten todas las
asignaturas del Plan, en la totalidad de sus horas, en un minimo de dos afos académicos, mas la Practica Laboral y su
Trabajo de Titulaciéon. También pueden ingresar a ellos estudiantes que se encuentren en posesion de un titulo de
Ensefianza Superior, egresados o hayan cursado parte de una carrera y quieran reconvertirse u obtener un titulo

Técnico de Nivel Superior. Estos Ultimos pueden solicitar convalidacion de asignaturas conforme a la reglamentacion de
CFT CENCO.

B- PLAN ESPECIAL PARA TRABAJADORES (PET): Destinado a personas que trabajan y poseen una antigtiedad
laboral de al menos dos afos en actividades de directa relacion con la carrera a la que postula. Contempla
Reconocimiento de Aprendizajes Previos (RAP) y la duracién del plan se reduce segun las horas reconocidas por
aprendizajes derivados de su experiencia laboral u otras experiencias formativas, tales como cursos de capacitacién y
especializacion.

Asi, el Plan Especial para Trabajadores (PET) puede contener asignaturas de dos tipos:

o Asignaturas Convalidables: Son aquellas que el Plan de Estudio del Plan Especial para Trabajadores permite
convalidar mediante la aprobacién de una Prueba de Reconocimiento de Aprendizajes Previos, dada su experiencia
laboral o condiciones formativas de ingreso. Esta prueba, denominada Prueva de Convalidacion (PC) es un instrumento
de evaluacion que considera todos los contenidos del Programa de Asignatura.

. Asignaturas Mixtas: Son aquellas asignaturas del Plan de Estudio del Plan Especial para Trabajadores que
consideran horas por Reconocimiento de Aprendizajes Previos y Horas de Dictacion. En estas Ultimas se impartiran los
contenidos de las asignaturas, excluidos los del mencionado reconocimiento. Ello no impide que el material de estudio
pueda contener todos los contenidos programaticos de la asignatura.
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C- PLAN DE ARTICULACION (PA): Destinado a Egresados de un establecimiento de Ensefianza Media en una
carrera afin a las que imparte CFT CENCO y se haya establecido un convenio entre ambas instituciones para la
articulacion. El Plan deriva de un trabajo conjunto entre ambas partes y contempla asignaturas que, luego de un
exhaustivo anélisis de los planes y programas, han sido convalidadas, situacién que permite impartir el Plan en un
periodo menor de tiempo.

Cuando el Plan de Estudio de una carrera de CFT CENCO es impartido como Plan de Articulacién (PA) para egresados
de Ensefianza Media (EM) que cumplen los requisitos de ingreso reglamentarios, este puede ser adecuado para brindar
reconocimiento a los aprendizajes previos derivados de su EM y de sus practicas curriculares. Asi, este Plan Especial de
Articulacién puede contener asignaturas de dos tipos:

o Asignaturas Convalidables: Son aquellas asignaturas del Plan de Estudio de una carrera que, después de un
acabado estudio de los planes de asignatura de la carrera de EM y de CFT CENCO vy por acuerdo mutuo de las partes,
son posibles de convalidar reconociendo su equivalencia.

. Asignaturas a Impartir: Son aquellas asignaturas del Plan de Estudio de la carrera de CFT CENCO que, después
de un acabado estudio de los planes de asignatura de la carrera de EM y de CFT CENCO vy por acuerdo mutuo de las
partes, no fueron posibles de convalidar y deberan de impartirse.

Articulo 5: De la modalidad de imparticion

A- Cuando el Plan de Estudio de una carrera de CFT CENCO es impartido como Plan Regular (PR), este puede ser
adecuado paraimpartirse en modalidad presencial, a distancia o semipresencial.

o PR Presencial (PRp): Tal como su nombre lo indica, en esta modalidad, las asignaturas del Plan de Estudio son
impartidas en aula presencialmente.

o PR a distancia (PRd): En esta modalidad, toda la actividad docente de las asignaturas del Plan de Estudio se
realiza 100% on line sobre una plataforma tecnolégica.

o PR semipresencial (PRs): En esta modalidad, algunas asignaturas del Plan de Estudio son impartidas
presencialmente y otras a distancia.

B- Cuando el Plan de Estudio de una carrera de CFT CENCO es impartido como Plan como Plan Especial para
Trabajadores, las horas a dictarse en las asignaturas mixtas del Plan pueden ser impartidas presencialmente, a distancia
o en una combinacién de ambas modalidades, dando origen a cuatro modalidades de imprticion:

o PET Presencial (PEp): Tal como su nombre lo indica, en esta modalidad las horas a dictarse de las asignaturas
mixtas son impartidas en aula presencialmente.

o PET a distancia (PEd): En esta modalidad, toda la actividad docente de las horas a dictarse de las asignaturas
mixtas se realiza 100% on line sobre una plataforma tecnolégica.

o PET semipresencial (PEs): En esta modalidad, en lo que se refiere a las horas a dictarse, algunas asignaturas
mixtas del plan son impartidas presencialmente y otras a distancia.

o PET Presencial con aporte on line (PEa): Es otra forma de plan semipresencial. En esta modalidad, las horas a
dictarse de las asignaturas mixtas se distribuyen en horas a impartirse presencialmente y en horas de autoaprendizaje o de
aporte on line, en donde las primeras deberdn superar las segundas. Para estas ultimas, generalmente, se pone a
disposicién de los estudiantes material de estudio en la plataforma tecnolégica, el cual puede ser evaluado mediante una
actividad en la propia plataforma o bien en las mismas clases presenciales. También, las horas de autoaprendizaje o de
aporte on line pueden ser “acumuladas” para ser impartidas al finalizar un bloque de asignaturas, habitualmente las
correspondientes a un semestre. En este caso, las horas de autoaprendizaje o de aporte on line se imparten en
modalidad a distancia (on line) mediante la dictacién de una actividad denominada “Sintesis Integradora de Contenidos”
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en la cual se tratan los topicos mas relevantes de cada asignatura mixta cursada a la fecha, integrando sus contenidos.
Dicha actividad es considerada en la Programaciéon Académica y para su imparticion en plataforma se cuenta con un
docente especialista, un cuaderno de apoyo y actividades de evaluacién. De considerarse necesario, el docente
especialista puede ser asistido por otro(s) especialista(s).

Excepcionalmente, en esta modalidad, puede haber una cantidad menor de asignaturas mixtas en las cuales las horas a
dictarse se imparten totalmente a distancia.

C- Cuando el Plan de Estudio de una carrera de CFT CENCO es impartido como Plan de Articulacién las asignaturas
aimpartir pueden ser impartidas bajo dos modalidades:

J PA Presencial (PAp): Tal como su nombre lo indica, en esta modalidad las asignaturas son impartidas en aula
presencialmente.

. PA presencial con aporte on line (PAa): Es una forma de plan semipresencial. En esta modalidad, las horas a
dictarse de las asignaturas se distribuyen en horas a impartirse presencialmente y en horas de autoaprendizaje o de aporte on
line, en donde las primeras deberan superar las segundas. Para estas Ultimas, generalmente, se pondra a disposicién de
los estudiantes material de estudio en la plataforma tecnolégica, el cual puede ser evaluado mediante una actividad en la
propia plataforma o bien en las mismas clases presenciales. Las horas de autoaprendizaje o de aporte on line tienen por
finalidad introducir al estudiante en el aprendizaje on line, medio que se considera éptimo para capacitarse y
actualizarse dado la vertiginosa renovacion del conocimiento.

Articulo 6: Del Régimen de Imparticién

A- En general, el Plan de Estudio de una carrera de CFT CENCO impartido como Plan Regular, ya sea en modalidad
presencial, a distancia o semipresencial, podra ser de régimen semestral o de régimen bimestral. La Vicerrectoria
Académica podra establecer otros regimenes de imparticién, cuya programacion y condiciones se definirdn en la
Resolucién respectiva.

Cualesquiera sea el Régimen de Imparticion, se debera dar cumplimiento, como minimo, a las 1600 clases (horas) que
establece la Ley General de Educacion, incluyendo los periodos de exdmenes respectivos.

B- El Plan de Estudio de una carrera de CFT CENCO impartido como Plan Especial para Trabajadores podra ser
impartido en régimen bimestral o secuencial (anual). La Vicerrectoria Académica podra establecer otros regimenes de
imparticién, cuya programacion y condiciones se definirdn en la Resolucién respectiva.

Cualesquiera sea el Régimen de Imparticion, se debera dar cumplimiento, como minimo, a las 1600 clases (horas) que
establece la Ley General de Educacién, las que estaran distribuidas en las Horas de Asignaturas Convalidables y de
Asignaturas Mixtas; estas uUltimas distribuidas en Horas de Reconocimiento de Aprendizajes Previos y en Horas de
Dictacién impartidas en cualquiera de sus modalidades. Tambien incluye los periodos de exdmenes respectivos.

C- El Plan de Estudio de una carrera de CFT CENCO impartido como Plan de Articulacién podra ser impartido en
régimen semestral, bimestral o secuencial (anual). La Vicerrectoria Académica podra establecer otros regimenes de
imparticién, cuya programacion y condiciones se definirdn en la Resolucién respectiva.

Cualesquiera sea el Régimen de Imparticion, se debera dar cumplimiento, como minimo, a las 1600 clases (horas) que
establece la Ley General de Educacion, las que estaran distribuidas en las horas de Asignaturas Convalidables y de
Asignaturas a Impartir, en cualquiera de sus modalidades. Tambien incluye los periodos de exdamenes respectivos.

TITULO I11: DE LA FUNCION DOCENTE

Articulo 7.
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Los docentes tienen la mision de facilitar el proceso de ensefianza y aprendizaje de los estudiantes y les corresponde
una participacién fundamental en la contribucién que el Centro hace a las distintas disciplinas del saber, como agentes
de su tarea educadora.

Los docentes deben facilitar a los estudiantes la adquisicion de  sus capacidades cognitivas, afectivas y
sociales, que permitan el crecimiento integral de la persona y su preparaciéon para contribuir activamente al
desarrollo de la sociedad.

Articulo 8.

Para lograr una adecuada formacién de los estudiantes en un conjunto de técnicas especificas que conforman
ocupaciones o profesiones, el docente deberd cumplir con cada una de las normas contenidas en este reglamento o en
otras disposiciones que, no estando contenidas en este reglamento, sean emanadas de la Vicerrectoria Académica o
cuerpo colegiado sindicado en el Reglamento General del Centro.

TiITULO IV: DEL DESARROLLO Y CUMPLIMIENTO DE LOS PROGRAMAS

Articulo 9.

Los docentes deberdn aplicar y desarrollar integramente los Planes y Programas de Estudio elaborados bajo la
supervision de la Vicerrectoria Académica y aprobados por los cuerpos colegiados institucionales.

En los programas de Planes Regulares, Especiales para Trabajadores y de Articulacién, los docentes deben aplicar y
desarrollar integramente los programas de estudio de acuerdo a las particularidades de las distintas modalidades y
régimen de imparticion.

Articulo 10.

Cada docente deberad dar a conocer a sus estudiantes el programa de su asignatura al comienzo del periodo
académico, explicando, en rasgos generales, el contenido de las materias que comprende cada unidad
programatica, los objetivos o resultados de aprendizajes que se pretenden alcanzar, la bibliografia que se empleard y la
forma y fechas de evaluaciéon. Esto se debe aplicar en todas las modalidades y regimenes de imparticién. En las
asignaturas impartidas en modalidad a distancia, lo anterior serd ocupando las posibilidades que brinda la plataforma
tecnolégica.

Articulo 11.

Los docentes orientardn preferentemente el desarrollo del proceso de enseifanza y aprendizaje hacia un
enfoque simultdneo de los aspectostedricosy practicos. También, deberan fomentar la participacion activa
y critica del estudiante mediante el empleo de técnicas y actividades pedagégicas que faciliten el aprendizaje y la
formacion de actitudes propias para el mundo del trabajo.

Para cada asignatura, los docentes deben cumplir con los procedimientos sindicados en el documento de “Ejercicio de la
docencia” para la modalidad presencial y en el documento de “Dictacion del Programa Académico” para la modalidad a
distancia.

TITULO V: DE LA POSTULACION,ADMISIONY MATRICULA
Articulo 12.

Podran postular al Centro todas las personas que acrediten Licencia de Educacién Media obtenida en Chile o en el
extranjero debidamente reconocida por el Ministerio de Educacién chileno y cumplir con los requisitos de ingreso
que el Centro determine para cada una de sus carreras, confrome sean impartidas como Plan Regular, Plan
Especial para Trabajadores o Plan de Articulacién, en cualquiera de sus modalidades.
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Articulo 13.

La admisién es el proceso en virtud del cual el postulante es aceptado e ingresa a una carrera o programa que imparte
CFT CENCO. La admisién se concreta mediante los actos de matricula, suscripcién de contrato de prestacién de
servicios educacionales, pago de matricula y demds requisitos administrativos que establezca la institucion.

Para la admisién de los postulantes, la institucion podrd aplicar mecanismos de seleccion administrativos
referentes a la relacién entre la cantidad de postulantes y el nimero de vacantes ofrecidas; y otros mecanismos de
naturaleza académica o vocacional, relativas a las caracteristicas, exigencias y perfiles especificos de cada Carrera.

Articulo 14. De las Vias de Admision

Existen tres Vias de Admision:

A- Ordinaria: Destinada a quienes postulen a una carrera o programay posean Licencia de Ensefianza Media.

B- Especial para Trabajadores: Destinada a facilitar la incorporacién a la educacién superior a personas del mundo
del trabajo.

C- Reconocimiento de Aprendizajes Previos: Destinada a personas que se encuentran en situacion de acreditar

aprendizajes previos adquiridos en contextos formales, no formales e informales, conforme las siguientes
caracteristicas:

. Postulantes que estén en posesiéon de un titulo profesional y/o técnico, o acrediten estudios completos e
incompletos en instituciones de educacién superior chilenas o extranjeras.

J Postulantes que, estando trabajando en un area relacionada a la carrera que postule, acrediten conocimientos
relevantes adquiridos a través de la educacién continua, capacitaciones entregadas por los empleadores en su propio
desempenio, la experiencia laboral o personal y/o aprendizajes experienciales en dicha area.

. Postulantes que estén en posesién de un titulo de nivel medio y que se acojan a un régimen de articulacién en
virtud de un convenio con instituciones de Ensefianza Media Técnico Profesional.

Articulo 15. De los requisites de admision

A- Toda persona que postule a ingresar por la Via Ordinaria como estudiante a una carrera o programa dictado por
CFT CENCO debera dar cumplimiento a los siguientes requisitos académicos de admision:

. Presentar la Licencia de Enseflanza Media Chilena, en original.

. Fotocopia claray legible, de ambas caras de la cédula de identidad

. Dos fotografias tipo carné

B- Toda persona que postule a ingresar por la Via Especial para Trabajadores como estudiante a una carrera o

Programa Especial para Trabajadores (PET) dictado por CFT CENCO debera dar cumplimiento a los siguientes requisitos
académicos de admision:

. Presentar la Licencia de Enseflanza Media Chilena, en original.

. Fotocopia claray legible, de ambas caras de la cédula de identidad

. Certificado de antigliedad laboral que acredite experiencia, de al menos dos afos, en funciones afines a la carrera
que postula.

C- Toda persona que postule a ingresar por la Via Reconocimiento de Aprendizajes Previos como alumno a una

carrera o programa dictado por CFT CENCO deberd dar cumplimiento a los siguientes requisitos académicos de
admision:
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C1) Los Postulantes que estén en posesiéon de un titulo profesional y/o técnico, o acrediten estudios completos e
incompletos en instituciones de educacién superior chilenas o extranjeras:

. Presentar la Licencia de Enseflanza Media Chilena, en original.
. Fotocopia claray legible, de ambas caras de la cédula de identidad
. Las correspondientes certificaciones que acrediten los estudios superiores, completos o incompletos y la

concentracién de notas de asignatura aprobadas y reprobadas.

C2) Los Postulantes que, estando trabajando en un area relacionada a la carrera que postule, acrediten conocimientos
relevantes, adquiridos a través de la educacién continua, capacitaciones entregadas por los empleadores en su propio
desempenio, la experiencia laboral o personal y/o aprendizajes experienciales en dicha area:

. Presentar la Licencia de Enseflanza Media Chilena, en original.

. Fotocopia claray legible, de ambas caras de la cédula de identidad

. Certificado que acredite estar trabajando en un area relacionada o en funciones afines a la carrera que postula.

. Presentar, al menos, dos certificaciones de capacitaciones afines a la carrera que postula.

. Aprobar una Prueba o Examen de Admisién que permita evidenciar conocimientos y/o aprendizajes experienciales

previos suficientes para ingresar a la carrera o programa a que postula. La aprobacién se cumplira si logra, al menos, un 60
% de respuestas correctas en la mencionada prueba o examen.

C3) Los Postulantes que estén en posesidn de un titulo de nivel medio y que se acojan a un régimen de articulacién en
virtud de un convenio con instituciones de Ensefianza Media Técnico Profesional:

. Presentar la Licencia de Enseflanza Media Chilena, en original.
. Fotocopia claray legible, de ambas caras de la cédula de identidad
. Dar cumplimiento a las exigencias planteadas en el correspondiente convenio de cooperacion y articulaciéon que

CFT CENCO haya establecido con instituciones de Ensefianza Media.

Articulo 16.

Se denomina matricula a la inscripcién oficial del estudiante en los registros académicos del Centro, mediante la cual
se adquiere o renueva la calidad de estudiante regular al inicio de cada periodo académico.

Podran matricularse en la instituciéon todos los postulantes aceptados que hayan cumplido con los requisitos de
admisién descritos en el Articulo 15 de este Reglamento, segtin la via de ingreso.

TITULO VI: DE LA CALIDAD DELESTUDIANTE.
Articulo 17.

Seran considerados estudiantes regulares de la institucién todos aquellos que habiendo cumplido con los
requisitos de postulacién y admision, hayan formalizado su matricula y sus aranceles; también aquellos que habiendo
cursado la totalidad del Plan de Estudio hayan obtenido la calidad de egresado y se hayan inscrito para efectuar el Proceso
de Titulacioén.

Articulo 18.

La condicién de estudiante regular se conservard mientras se encuentre vigente la matricula y no se tengan
cuestiones financieras pendientes por parte del estudiante con el Centro. Lo anterior implica que el estudiante se
encontrard inscrito en actividades académicas del Centro.

Articulo 19.

Perderan la calidad de estudiantes regulares de la institucion aquellos que:
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A) Finalicensu Procesode Titulacién
B) Formalicen su Retiro Definitivo de la institucién, de acuerdo a los procedimientos establecidos para ello.

C) Cometan infracciones graves de caracter disciplinario y cuya cancelacién de matricula sea resuelta por el
Consejo Académico, de acuerdo a lo dispuesto en este Reglamento.

D) Cometan incumplimiento de las obligaciones financieras contraidas con la institucién y cuya cancelaciéon de
matricula sea resuelta por laVicerrectoria Académica, a solicitud del Vicerrector de Administraciény Finanzas

E) Incurra en alguna causal de eliminacidon segin lo establecido en los Articulos 64 y 66 de este Reglamento.

TITULO VII: DELRECONOCIMIENTODEASIGNATURAS
Articulo 20.

Se denomina reconocimiento de asignatura, la validacién de una asignatura que hubiere sido aprobada por los
estudiantes del Centro de Formacién Técnica en otras instituciones de Educacién Superior que cuenten con
reconocimiento oficial o también en alguna de las carreras dictadas por el Centro.

El reconocimiento de asignatura puede considerar la forma de: convalidacién, homologaciéon o revalidacién,de
acuerdo al reglamento especifico.

También se considerarad como convalidacidnel reconocimientos de aprendizajes previos.

Articulo 21.

En casos excepcionales y previo andlisis de la documentacién de respaldo presentada, la Vicerrectoria Académica
evaluard las solicitudes de convalidacién de estudios presentadas por estudiantes que provengan de otras
instituciones de educacién terciaria, acreditadas ante organismos internacionales debidamente reconocidos y
legalizados, que aseguren la calidad e idoneidad de la formacién recibida.

Articulo 22.

Las convalidaciones, revalidaciones y homologaciones de asignaturas, deberan basarse en los programas de estudio
vigentes a la fecha en que se practiquen. Se entenderd por programa de estudio vigente aquel que, al momento de
efectuarse el reconocimiento de asignatura respectivo, conduzca a la obtencién de un Titulo.

Articulo 23.

Solo podran solicitar convalidacion, homologacién y revalidacién de estudios aquellas personas que tengan la calidad
de estudiante regular del Centro.

Articulo 24.

La convalidacién por valoraciéon de Conocimientos de Aprendizajes Previos o reconocimiento de oficios, se otorgara
exclusivamente cuando el interesado esté en condiciones de acreditar las evidencias que dan cuenta de dichas
competencias de acuerdo a lo establecido en el Perfil de Egreso de la carrera. Sera considerado como antecedente (til
para la convalidacion la experiencialaboral con que cuenta el interesado, debidamente certificada. Para estos efectos, el
interesado debera someterse a una evaluacion de Reconocimiento de Aprendizajes Previos o competencias previas,
cuya formay contenidos serd definida por la Vicerrectoria Académica.

En el caso de los Programas Especiales para Trabajadores, al inicio de cada asignatura se realizard una prueba de
Reconocimiento de Aprendizajes Previos (RAP), conforme a las horas que el Plan de Estudio planteé posibles de
convalidar mediante esta via para cada asignatura y los contenidos programaticos de las mismas que se hayan
determinado en funcién de esas horas. Los contenidos ya dominados, evidenciados mediante la aprobaciéon de esta
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prueba RAP, se convalidaran para cada cohorte de cada Carrera. La calificacion obtenida no serd considerada para el
célculo de la Calificacién Final de Asignatura. En caso de no obtenerse la convalidacién de esas horas, el estudiante debera
dedicar tiempo adicional a los contenidos inmersos en la prueba RAP y rendir una nueva prueba RAP; en este caso, la
calificacion obtenida sustituird a la primera. De volver a reprobar la mencionada prueba, el estudiante tendrd una tercera
oportunidad, para lo cual deberd dedicar tiempo adicional a dquirir los contenidos reprobados; esta vez mediante tutoria
guiada por el docente que imparte la asignatura. De volver areprobar, el estudiante reprobard la asignatura.

Para la convalidacién total de las Asignaturas Convalidables de los Planes Especiales para Trabajadores se debe rendir
una Prueba de Convalidacion, en caso de no aprobarla deberd cursar la asignatura a través de una tutoria.

Articulo 25.

La convalidacién de estudios, cuando se trata de asignaturas aprobadas en otras instituciones de educacién superior
que cuenten con reconocimiento oficial, se podra aprobar siempre y cuando los contenidos de cada una de ellas
presente una equivalencia en un minimo del 75% (setenta y cinco por ciento) de los contenidos programaticosde
los programasde estudios del Centro, que se solicita convalidar.

Para las homologaciones internas no rige esta exigencia, bastando la certificacién de las calificaciones obtenidas.

Articulo 26.

La cantidad maxima de asignaturas convalidables u homologables asciende al 80% del Plan de Estudio respectivo,
siempre que se cumpla con los requisitos establecidos previamente. En casos especiales la Vicerrectoria
Académica podrd variar esta cifra en cualquier sentido, mediante Resolucién fundada.

Articulo 27.

La solicitud de convalidacién u homologacién de asignaturas debera dirigirse a la Vicerrectoria Académica. Dicha
solicitud deberd ir acompafada de un Certificado de Concentracién de Notas y del Programa de Estudios Legalizado
por la Institucién de Origen correspondiente, o de los antecedentes que justificanlos conocimientos relevantes.
En el caso que la o las asignaturas que se solicite convalidar sean de un curriculo vigente en el Centro, no serd necesaria
la presentacién del respectivo Programa.

Articulo 28.

La Vicerrectoria Académica asumira la responsabilidad de aprobar la respectiva solicitud de convalidacion, teniendo
como base un informe técnico-pedagégico solicitado al Jefe de Area que corresponda.

Articulo 29.

Una vez realizada la convalidacion u homologacién a que aluden los articulos anteriores, se levantara un Acta de
Convalidacién y Homologacién en la que se especificaran las asignaturas reconocidas o convalidadas; esta serd firmada
por el Jefe de Area y el Vicerrector Académico, respectivamente. En el caso que estas convalidaciones u
homologaciones provengan de las Sedes, dichas actas seran archivadas en la Coordinacién Académica de la misma y una
copia de ellas en la Vicerrectoria Académica. Si provienen de estudiantes de educacién a distancia, las referidas actas
seran archivadas en la Vicerrectoria Académica e informadas a la Direccién de Educacién a Distancia.

Articulo 30.

La convalidacién u homologacién de estudios deberd ser solicitada con los antecedentes necesarios a la Coordinacién
Académica de cada Sede o a la Direccion de Educacion a Distancia, segin corresponda, dentro de los 30 (treinta)
dias de iniciado el periodo lectivo, pudiendo presentarse esta solicitud sélo una vez en la carrera por parte de
estudiante.
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TITULO VIII: DE LA INSCRIPCION DE ASIGNATURAS
Articulo 31.

La acciones y actividades de formacion técnica, derivadas de los planes de estudio y propuestas en los programas de las
respectivas asignaturas, se desarrollardn conforme los régimen de imparticion sefialados en el Articulo 6 de este
Reglamento, con una carga horaria que garantice el logro de los aprendizajes sindicados en los planes de estudios,
en cualquiera de sus modalidades de imparticién.

La institucién se reserva el derecho de la dictacion de asignaturas en modalidad semipresencial o a distancia en
carreras o programas impartidos en modalidad presencial, con el fin de aliviar la carga horaria de los estudiantes y
facilitar el cumplimiento de los objetivos de las actividades curriculares.

Articulo 32.

En cada periodo lectivo se desarrollaran los contenidos programaticos de acuerdoa procedimientos metodolégicos
y de evaluacién, definidos por la Vicerrectoria Académica, conjuntamente con actividades extra-programaticas y
co-programaticas, cuando corresponda y/o sea posible.

Articulo 33.

Al inicio de cada periodo académico, segun régimen de imparticién, la Coordinacion Académica de cada Sede o la
Direcciéon de Educacion a Distancia, seglin corresponda determinard las asignaturas a cursar por cada estudiante, previa
consulta a su ficha académicay cumplimientos arancelarios, generando las néminas en los respectivos Libros de Clases o
Planillas de Seguimiento, seglin sea el caso.

Articulo 34.

Las fechas de inicio y término de cada periodo lectivo, seran definidas por la Vicerrectoria Académica del Centroy
comunicadas por la Coordinaciéon Académica de cada Sede o la Direccion de Educacién a Distancia, seglin corresponda.

Articulo 35.

Para inscribirse en nuevas asignaturas, el estudiante debera dar cumplimiento a los prerrequisitos curriculares que se
exijan en el Plan de Estudios respectivo, si los hubiere.

TITULO IX: DE LA EVALUACION ACADEMICAY LAS CALIFICACIONES
Articulo 36.

La evaluacion constituye un proceso sistematico, permanente, continuo, integral y formativo; por lo que los
procedimientos de evaluacién se distribuirdn através de todo el periodo académico correspondiente, midiendo los
rendimientos académicos de los estudiantes.

Articulo 37.

Quedaran afectos a las disposiciones sobre evaluacién todos los estudiantes de la institucion.

Articulo 38.

Habra evaluaciéon en todas las actividades programaticas que se desarrollen a través de los planes y programas de
estudios vigentes, sean estos impartidos como Plan Regular, Plan Especial para Trabajadores o Plan de
Articulacién, en cualquiera de sus modalidades de imparticion.
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Articulo 39.

LaVicerrectoria Académica impartird las Normas paraaplicarlos procedimientos de evaluacién que se disponen en el
presente reglamento.

Articulo 40.

Son instrumentos de evaluacion, actividades de evaluacion o procedimientos evaluativos las pruebas escritas (de
ensayo o tipo test), interrogaciones orales, trabajos en grupo o individuales, informes de visitas a terreno,
resultados de experiencias de Practicas y Laboratorios, controles bibliograficos, informes de participacién en
actividades de formacién que resulten de la aplicacion de la metodologia de la investigacidn a trabajos concretos; y
otras actividades andlogas a las anteriores que permitan apreciar aptitudes, actitudes y progresos en el
desarrollo del proceso de ensefianza-aprendizaje.

Articulo41.

Las evaluaciones no podran ser inferiores a un nimero de 2 (dos) durante el periodo lectivo, con independencia del
tipo de plan, régimen y modalidad de imparticién, salvo en casos debidamente justificados, cuya resolucién
corresponderd ala Vicerrectoria Académica.

Articulo 42.

Las pruebas o actividades de evaluacién se aplicardn dentro del horarioy calendario de la asignatura, o actividad
curricular correspondiente, salvo autorizacion expresa dela Vicerrectoria Académica. En casos muy calificados,
la fecha prefijada para efectuar una determinada evaluacién podra ser modificada por la Vicerrectoria Académica,
a peticion del profesor respectivo y con el acuerdo de la totalidad de los estudiantes del curso correspondiente
asistentes a una clase. Y comunicado a los demds estudiantes mediente un canal de comunicacién formal.

Para las asignaturas implementadas en modalidad a distancia, las pruebas o actividades de evaluacién se aplicaran
dentro del periodo de dictacién de la asignatura o actividad correspondiente.

Articulo 43.

Los estudiantes tienen derecho a conocer las notas o calificacionesy correcciones de todas las evaluaciones, dentro de
un plazo maximo de siete dias habiles, contados desde la fecha de aplicacién de la respectiva evaluacién.

Articulo 44.

Los estudiantes deberan tener calificaciones en cada una de las asignaturas del Plan de Estudio respectivo.
En caso de que presenten Convalidaciones y les sean aprobadas, se sefalardn esas asignaturas como
Convalidadas, aprobadas sin nota para efectos de promedio u otro.

Articulo45.

La calificacion, expresiéon cuantitativa de la evaluacién, indicard elresultado de la aplicacién de un
procedimiento especifico o se derivarade laponderaciénde otras calificaciones que le sirvan de base.

Articulo 46.

Aquellos estudiantes que no se presentan a rendir una prueba o actividad de evaluacién de cualquier nivel o
caracter, o bien, un Examen, deberan justificar su inasistencia con algindocumento que explique las razones
de fuerza mayor que le han impedido cumplir con la obligacién. La presentacion de dicho documento debe
verificarse,amds tardar dentro de 48 horas contadas desde el dia en que debié asistir a la evaluacién, ante
la Coordinaciéon Académicade la Sede.
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De no cumplir con tal procedimiento, el estudiante serd calificado con nota 1,0. Quien justifique apropiadamente,
tendra una oportunidad de rendir la prueba o actividad de evaluacién en cuestién, en fecha que debe ser acordada o
fijada. La institucion se reserva el derecho de verificar los antecedentes expuestos en los certificados
presentadosy, en consecuencia,de calificarlos.

En los Programas impartidos como Plan Especial para Trabajadores, en modalidad a distancia, el estudiante que no
cumple con la entrega de la evaluacién en la fecha solicitada, tendrd un plazo de maximo de 8 dias, para dar
cumplimiento a la obligacién curricular, sin penalizar la calificacion en comprensién a sus tiempos individuales de
aprendizaje en educacién a distancia y su condicion de estudiante-trabajador. Excepcionalmente, previa justificacién,
dentro del plazo de 15 dias posteriors a la fecha de término formal de una asignatura mixta, anunciada como fecha de
cierre de la misma.

En los Programas impartidos como Plan Regular, en modalidad a distancia, el estudiante que no cumple con la entrega de
la evaluacién en la fecha solicitada, tendra un plazo de maximo de 8 dias, para dar cumplimiento a la obligaciéon
curricular, sin penalizar la calificacién en comprensiéon a sus tiempos individuales de aprendizaje en educacién a
distancia. Se exceptua de dicho plazo el Examen, actividad de evaluacién final que deberd cumplirse dentro de los plazos
establecidos.

Articulo 47.

Las calificaciones se regirdn por una escala de notas comprendidas entre 1,0 como minimo, y el 7,0 como
maximo, expresadas con un decimal, y con aproximacion.

Articulo 48.

La nota minima de aprobacion de una asignatura serd el 4,0 (cuatro coma cero) equivalente al 60% de los
contenidos controlados. Esto se considerara equivalente al dominio o manejo de un minimo del 60% (sesenta
por ciento) de los contenidos evaluados. Se exceptia de esta norma el Examen de Segunda Oportunidad, en
cuyo caso la nota 4,0 (cuatro coma cero) correspondera al dominio o manejo del 75% (setenta y cinco por ciento) de
los contenidos evaluados.

Articulo 49.
Para el cdlculo de promedios, la centésima igual o superior a cinco se elevara alanota superior.

Articulo 50.

La calificacién se entendera de acuerdo a la siguiente escala conceptual.

Rango de Calificacion Concepto

Desde Hasta

7,0 Excelente

6,0 6,9 Muy Bueno

5,0 5,9 Bueno

4,0 4,9 Suficiente o Regular

3,0 3,9 Insuficiente

1,0 2,9 Malo

Articulo 51.
Las siguientes serdn las calificaciones a aplicar en las asignaturas de las distintas dreas de formacién que
contemplan los planes de estudio vigentes:

CeNCcCOoO
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1) Calificacion Parcial:

Correspondera a la evaluacion de las diversas actividades efectuadas por el estudiante en el periodo académico y
que hayan sido sometidas a calificacion; podran tener coeficiente 1 (uno) 6 2 (dos), es decir con validez
unitaria o doble, seglin sea la importancia que ésta requiera, determinada por el docente. Deberd existir un
minimo de 2(dos)evaluaciones parciales por asignatura.

2) Calificacion de Presentacion a Examen: Corresponderd al promedio ponderado de todas las calificaciones
parciales obtenidas durante el periodo académico y su ponderacidn equivaldrd aun 60% (sesenta por ciento) de
la Calificacién Final de Asignatura.

Se exceptuan de esta norma los programas impartidos como Programas Especiales para Trabajadores.

4) Calificacion de Examen: Correspondera a los procedimientos de prueba que sintetizan en forma acumulativa
los contenidos de las unidades programaticas con caracter de examen final. Su ponderaciénserd de un 40 %
(cuarenta por ciento) de la Calificacion Final de Asignatura. Se exceptian de esta Norma los programas impartidos
como Programas Especiales para Trabajadores.

5) Calificacion Final de Asignatura: Corresponderd a la suma ponderada de la Calificacion de Presentacién a
Examen y la Calificacién de Examen o a su reemplazo por la Calificacion de Segunda Oportunidad.

Se exceptuan de esta Norma los programas impartidos como Programas Especiales para Trabajadores.

En los Programas Especiales para Trabajadores, la Calificacion Final de Asignatura correspondera al promedio de todas
las Calificaciones obtenidas durante el periodo académico, incluyendo las Parciales y la de Examen.

6) Calificacion de Segunda Oportunidad: Corresponderd a laaplicacién eventual, en caso de que Ia
Calificacién Final de Asignatura resultante del promedio ponderado de la Calificacion de Presentacion y la
Calificacién de Examen sea inferior a 4,0. Este procedimiento reemplaza por completo ala Calificacion Final
mencionada, sustituyendo la nota respectiva por la obtenida en esta segunda oportunidad, con un maximo de
4,0 en caso de que la nota obtenida sea igual o superior a 4,0. En caso de ser inferior, se sustituye por la nota
obtenida.

7) Calificacion de Tercera Oportunidad: Correspondera a la aplicacion eventual, en el caso de que la Calificacion de
Segunda Oportunidad sea inferior a 4,0. Este procedimiento reemplaza por completo a la Calificacién Final
mencionada precedentemente, sustituyendo la nota respectiva por la nota obtenida en esta tercera
oportunidad, con un maximo de 4,0 en el caso de que la nota obtenida sea igual o superior a 4,0. En caso de
ser inferior, se sustituye por lanota obtenida.

Para que un estudiante pueda optar a la Calificacion de Tercera Oportunidad, deberd elevar una solicitud ala
Coordinaciéon Académica de cada Sede o a la Direccién de Educacién a Distancia, segin corresponda; estas
unidades procederdn a evaluarlos argumentos del estudiante para proceder a su aprobacién o rechazo.

Articulo 52.

La Calificaciéon de Presentacién a Examen minima que un estudiante debe tener para tener derecho a rendir el
examen que da origen a la Calificaciéon de Examen, es igual o superior a 3,0 (tres coma cero). Similar criterio se
aplicard para optar a la Calificacién de Segunda y Tercera Oportunidad.

Se exceptuan de esta Norma los programas impartidos como Programas Especiales para Trabajadores.

Articulo 53.
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Para tener derecho a la Calificacion de Segunda Oportunidad, el estudiante deberd rendir previamente el
Examen que da origen a la Calificacién de Examen. En caso de no haberlo rendido, contando con una
justificacién de acuerdo al Articulo 75 de este Reglamento, el estudiante puede rendir el Examen de Segunda
Oportunidad que en estacircunstancia sustituye la  Calificacion de Examen, correspondiéndole la ponderacién
del 40% de la Calificacion Final. En este caso el estudiante pierde la posibilidad de una Segunda
Oportunidad y en efecto de una Tercera.

Se exceptuan de esta Norma los programas impartidos como Programas Especiales para Trabajadores.

Articulo 54.

Se eximird automaticamente de la obligaciéon de rendir exdmenes finales de asignatura, todos estudiante que
cumpla con los siguientes requisitos:

e Tener una Calificacion de Presentacion a Examen igual o superior a 5,5 (cinco comacinco),y

o Presentar una Asistencia igual o superior al 75% de las horas efectivamente realizadas, con la salvedad
de quienes hayan solicitado y se les haya aprobado una rebaja de asistencia, o bien que cuenten con la
autorizacién por escrito de la Vicerrectoria Académica, debido a la presentacién de antecedentes que
fundamenten las eventuales ausencias en causales de fuerza mayor comprobables.

En el caso de los programas de estudios o asignaturas impartidosenmodalidad adistancia, debe tener una
participaciénde alos menos el 75% de las actividades disefiadas.

Articulo 55.

Se exceptian de la Norma anterior, las asignaturas que, por su naturaleza, tienen formato de taller o
laboratorio, consideran como actividades finales exposiciones u otras formas de evaluacidon especiales que
requieren que todos los estudiantes inscritos comparezcany las efectien.

Articulo 56.

Todo acto realizado por el estudiante que vicie una actividad de evaluacién académica, serd sancionado al menos
con la suspension inmediata de ellay con la aplicacion de la nota minima (1,0). El profesor de la asignatura debera
entregar los antecedentes a la Vicerrectoria Académica. En caso de reincidencia del estudiante, se aplicara lo
dispuesto en el Reglamento Disciplinario de Estudiantes CFT Cenco.

Articulo57.

Al finalizar la actividad académica de cada asignatura, se levantard un Acta en que se consignarid la
situacion final de los estudiantes inscritos en la asignatura, firmada por el Profesor de la Asignatura y el
Coordinador Académicode una Sede.

En el caso de programas impartidos en modalidad a distancia, las Tutora de Seguimiento deberdn consignar las

calificaciones obtenidas por los estudiantes en su Planilla de Seguimiento o en el medio tecnolégico que el Centro
disponga, lo cual serd supevisada por la Direccién de Educacién a Distancia.

TITULO X: DE LA APROBACION,REPROBACION Y ELIMINACION
Articulo 58.
Una asignatura se considerard aprobada si el estudiante cumple con:

e Una nota 4,0 (cuatro coma cero) o superior en Calificacién Final, y
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e Una asistencia minima de acuerdo a lo dispuesto en el Titulo XI de este Reglamento. Se exceptula este punto
en las asignaturas que sean dictadas en modalidad semipresencial o a distancia.

e No ha incurrido en vicio alguno en las evaluaciones a que ha sido sometido.

Articulo59.
Unaasignatura se considerara reprobadacuando se presente alguna de las siguientes situaciones:
. Haber obtenido una Calificacion Final inferior a 4,0 (cuatro coma cero).

. No haber cumplido con el porcentaje minimo de asistencia sefialado en el Titulo XI. En este caso la Calificacion
Final de Actas sera un 1,0 (uno coma cero), o

. Si se ha incurrido en algun vicio en las evaluaciones a que ha sido sometido de acuerdo a lo sefialado en el
Reglamento Disciplinario de Estudiantes CFT Cenco.

Articulo 60.

El estudiante que fuere reprobado en wuna asignatura deberd cursarla obligatoriamente en el periodo
académico siguiente en que ésta se dicte. Se adoptaran las medidas suficientes para permitir a los estudiantes
reprobados el cursar la asignatura en el periodo académico siguiente en que se dicte. Su inscripcion de
asignaturas deberd consignar en primer término aquellas que ha reprobado, asignandoles prioridad absoluta en
caso de topes de horario. El estudiante podra inscribir asignaturas del nivel superior, siempre y cuando no
tengan como requisito haber aprobado aquella que se ha reprobado.

En el caso de los Programas Especiales para Trabajadores, el estudiante que reprueba la asigntura, podra volver a
cursarla durante el periodo dictacién de la Carrera a través de tutorias, conforme a lo dispuesto en el articulo 61y 62
de este Reglamento.

Articulo61.

En el caso que un estudiante haya reprobado una asignatura, y enlacualno exista la cantidad de estudiantes
minima establecida por la Vicerrectoria Académica para dictarla regularmente, éste tendrd la posibilidad de
optar auna Tutoria, la que serd guiada por un profesor designado por la Coordinacién Académicade cada
Sede o la Directora de Educacioén a Distancia, segiin corresponda.

Articulo62.

Las asignaturas en modalidad de tutoria se ejecutaran con trabajo en aula o en plataforma enun 60% de las
horas definidas en el Plan de Estudio. El 40% de las horas restantes se realizara con trabajo auténomo por parte de los
estudiantes.

Para que proceda la dictacion excepcional de una asignatura en modalidad de tutoria, deberan darse las
siguientes condicionantes:

. Grupo de 8 o méas repitentes.-
. Asignaturas con un nimeroigual o inferior a 8 estudiantes.

Cuando se trate de una tutoria para repitentes:

. Se desarrollara una programacion personalizada de las actividades a efectuar en funcién de las debilidades a
superar.
. La evaluacién corresponderd a un examen de las mismas caracteristicas que si se rindiera por primera vez.-
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El Centro se reserva el derecho de implementar la tutoria en modalidad presencial o a distancia.

El objetivo central de la modalidad de tutoria, se sustenta en la entrega de un servicio educativo personalizado que
permita la observacién del logro de los objetivos de aprendizaje por parte de los estudiantes, como también, el
trabajo colaborativoy auténomo.

Articulo 63.

Los estudiantes que reprueben una misma asignatura en un maximo de tres oportunidades, incurrirdn en
causal de eliminacién.

Articulo 64.
Seréan causalesde eliminacién académica:
e Reprobar la mitad de las asignaturas inscritas durante 4 (cuatro) periodos académicosconsecutivos.

Esta Norma no se aplica a los Programas Especiales para Trabajadores.

e Reprobar unaasignaturapor terceravez.

En el caso de los Planes Especiales para Trabajadores, reprobando 1 (una) asignatura por segunda vez.
Articulo 65.

Los estudiantes eliminados por causal académica no podran matricularse nuevamenteen la misma carrera.

Articulo 66.

El estudianteserd eliminado de los registros del Centro alconcurrir cualquierade las siguientes causales:

= Cuando renuncie voluntariamente a su carrera.
= Cuando no renueve su matricula en el periodo académico correspondiente.
= Cuando acumule mas de un cincuenta por ciento (50%) de inasistencias injustificadas, en todas las

asignaturasinscritas en el periodo académico.

Se exceptlan de esta Norma los estudiantes que cursan programas en modalidad a distancia.

= Cuando se le aplique la sancién de expulsién del Centro, conforme al Reglamento Disciplinario de Estudiantes CFT
Cenco.

TITULO XI: DE LA PROMOCION.
Articulo 67.

El trabajo académico del estudiante serda medido considerando el Promedio Final de las Asignaturas en el periodo
académico (bimestre, semestre, trimestre, otro) y corresponderd a la media aritmética de las Calificaciones
Finales obtenidas por el estudiante en todas y cada una de las asignaturas inscritas (y no postergadas),
considerandose para ello tanto las aprobadas como las reprobadas.

Articulo 68.

CeNCO
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Un estudiante serd promovido de nivel en su respectiva red curricular,cuando apruebe todas las asignaturas del
nivel. Por lo tanto el nivel en que se encuentre un estudiante se encontrard definido por la asignatura mas
retrasada que presente en un momento dado.

Articulo 69.

Para la aprobacién de todas y cada una de las asignaturas del Plan de estudios se consideraran factores
determinantes la asistencia a clases (excepto aquellas asignaturas en modalidad a distancia) y el rendimiento
académico. Los estudiantes deberan cursar todas las asignaturas del nivel al que ingresen en un periodo lectivo,
excepto aquellas ya aprobadas o en las cuales no tengan aprobado los requisitos exigidos por la malla curricular. El
Vicerrector Académico podra autorizar, por razones calificadas, que un estudiante curse una cantidad inferior de
asignaturas que las que por promocién y requisitos le esta permitido cursar en un determinado periodo lectivo.

TITULO Xll: DE LA ASISTENCIA
Articulo 70.

Constituird requisito aprobatorio para todos los estudiantes el tener una asistencia minima al total de las
clases efectivamente realizadas durante el periodo lectivo, para cada una de las asignaturas cursadas. Sin
embargo, la Vicerrectoria Académica podrd eximir de este requisito a los estudiantes cuyas inasistencias se
deban a causas de enfermedades, problemas laborales, por colisién de horario de dos o mas asignaturas o de
fuerza mayor, debidamente comprobadas en su oportunidad.

En el caso de los estudiantes de carreras o programas impartidos en modalidad a distancia, la asistencia no serd
considerda.

Articulo71.

Se entiende por asistencia a clasesla presencia del estudianteen lasdiversas actividades de caracter tedricoy
practico, indicadas por el docente la primerasemana de clases. Para tal efecto, se consideran actividades
académicas tedricasy practicas las clases lectivas, laboratorios, trabajos enterrenoy otras analogas.

Articulo72.

Para las asignaturas presenciales, se establece como asistencia minima, un 70% (setenta por ciento) de las clases
tedricas y practicas (Se excluyen de este calculo las evaluaciones)

Esta asistenciaminima podra ser menor en alguno de los siguientes casos:

. Cuando el estudiante presente ante la Coordinacién AcadémicadelaSedey le sea aprobada, al inicio de
cada periodo académico, una solicitud de flexibilizacién del porcentaje de asistencia minima en la que especifique
y fundamente, con respaldo en documentos oficiales, su solicitud. Pueden ser causales, aquellas relativas a lo
laboral odesalud, u otras de fuerza mayor. La aprobaciéon de estas solicitudes sera responsabilidad del Director
de Sede.

. Justifique, fundadamente, su inasistencia mayor ante la Coordinacion Académica de Sede. En estos casos, sera
facultad del Director de Sede aceptar o rechazar, sin expresién de causa, ni apelacién, las justificaciones
presentadas.

Para las asignaturas impartidas en modalidad semipresencial, se exige a los estudiantes un 70% (setenta por ciento)
de asistencia a las sesiones presencialesy un 90% de participaciéonen las actividades docentesno presenciales.

Para las asignaturas impartidas en modalidad a distancia se exige a los estudiantes un 90% de participacién en las
actividades docentes.
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Articulo 73.

La asistencia a todo tipo de evaluaciones es obligatoria. Sin embargo son causales que justifican la inasistencia a
estas actividades, las siguientes:

a) Circunstancias tales como Servicio Militar Obligatorio, matrimonio, enfermedad grave o fallecimiento de
algin miembro del grupo familiar, casos fortuitos.

b) Circunstancias laborales.

En virtud de tales causales el estudiante debera, en un plazo maximo de 3 (tres) diascontados desde que
ocurrié el hecho, acreditar fehacientementel a circunstancia, ya sea personalmente o a través de terceros ante la
Coordinacién Académica de Sede. Cuando se hubiere acreditado la inasistencia del estudiante en conformidad
con las normas contenidas precedentemente,la Coordinacion Académica de Sede adoptard todas las medidas
necesarias para que dicha inasistencia no le sea computada como tal, y para que recupere ademdas todas las
formas de evaluaciéon que no pudo desarrollar o rendir oportunamente

TITULO XIII: DE LA POSTERGACIONDE ASIGNATURAS
Articulo 74.

Los estudiantes tienen derecho a solicitar ala Coordinacién Académicade Sede, la postergaciéonde la E valuacion R
nal de una o mas asignaturas por motivos muy justificados y debidamente acreditados. Esta situacién se dejard

establecida enlasactas de exdmenes, colocando la letra "p" en la o las asignaturas postergadas.

Las calificaciones parciales que el estudiante haya rendido antes de la postergaciéon perderdn su vigencia. La
expresion "p" deberad ser reemplazada por la calificacion definitiva, la primera quincena del periodo académico
siguiente. De no ser asi, la asignatura se calificara con nota 1,0.

Mientras el estudiante no apruebe la o las asignaturas postergadas, no podrd inscribirse en aquellas asignaturas
para las cuales éstas constituyen requisitos.

TITULO XIV:DE LOS RETIROS TEMPORALESY DEFINITIVOS

Articulo 75. Congelacion (Retiro Temporal)

Se entenderd por Congelacién la solicitud de un estudiante para anular un periodo académico lectivo, iniciado o
por iniciar. En este caso el estudiante conservara su condicionde estudiante regular, siempre que
cumpla los requisitos para ello; particularmente deberd cancelar el arancel del periodo en que quiere
retirarse temporalmente, no pudiendo imputar este pago a ninguna otraobligacién.

En el caso de los estudiantes a distancia, aplica la congelacén del periodo que resta por cursar.
Articulo 76.

Para solicitar esta Congelacién, el estudiante deberdacreditar el notener obligaciones pendientes
con la institucion. Esta acreditacion se presentara junto con la solicitud dirigida a la Coordinacién Académica de
Sede o a la Direcciéon de Educacién a Distancia, segin corresponda, dentro del plazo establecido en cada
Calendario Académico a tal efecto.

Articulo 77.

_—
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El lapso de congelaciéon acumulado durante toda la carrera, no podrd exceder los dos periodos académicos y un
estudiante podra suspender sus estudios en no mas de dos oportunidades.

Articulo 78.

Al término del periodo de suspensidon de estudios, cualquiera fuera el plazo autorizado, el interesado debera
reintegrarse al Centroy cursar el periodo académico inmediatamente siguiente. De lo contrario quedara eliminado.

Articulo 79.

Los estudiantes que tengan que cumplir con su Servicio Militar Obligatorio, podran suspender estudios cualquiera
sea el periodo académico que estén cursando, debiendo reintegrarse al periodo académico inmediatamente
siguiente de la finalizaciéon de su Servicio Militar, siempre y cuando se dicten las asignaturas que les corresponda
cursar.

Articulo 80. Renuncia (Retiro definitivo)

Se entenderd por Renuncia, la eliminacién voluntaria del estudiantede de los registros académicos del Centro. Para
ello deberd presentar una solicitud en la Coordinacién Académica de Sede o en la Direccién de Educacién a
Distancia, segun corresponda, en cualquier momento. Este acto no tendra efecto alguno de devolucién de dineros
cancelados o comprometidos con la institucién.

Articulo 81.
Un estudiante se entendera retirado definitivamente, si finalizado el periodo académico correspondiente a su carrera
noformalizasumatriculadentro del Periodo de Matricula establecido por la Vicerrectoria Académica.

Articulo 82.

Los estudiantes retirados tienen derecho a obtener certificacion de las calificaciones obtenidas durante su
permanencia como estudiante regular, cancelando el valor del certificado que para estos fines el Centro determine.

Articulo 83.

La renuncia impedird al estudiante ingresar a la Carrera renunciada en el plazo de un afio contado desde que la
hizo efectiva. En caso de volver a ingresar a la misma carrera, deberd asumir cualquier cambio curricular que le
afecte.

En el caso de los Programas Especiales para Trabajadores, el estudiante retirado podrd ingresar a una nueva cohorte de
la Carrera que cursabay que el Centro esté impartiendo.

TITULO XV: DEL EGRESO
Articulo 84.

Seran egresados de la instituciénlos estudiantes que hayan aprobado todas las asignaturas del Plan de Estudio
de la carrera, de acuerdo a las disposiciones del presente Reglamento.

TITULO XVI: DEL PROCESO DE TITULACION

Articulo 85.
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El Proceso de Titulacién comprendela realizacidén satisfactoriade las siguientes actividades que lo
conduciran ala obtencién del titulo correspondiente:

a) Realizaciony aprobaciéon de una Practica Laboral. En los Pogramas Especiales para Trabajadores, la practica laboral
serd convalidada por el certificado de experiencia laboral.

b) Elaboracién de un Informe de Practica que incluya un Proyecto de Intervencion o de Mejoramiento para el
Centrode Practica(de acuerdo a instructivo)y,

c) Rendiciénde un Examende Titulo

Articulo 86.

El titulo es el reconocimiento académico y documentario que la institucién otorga a aquellos estudiantes
egresados que hubieren realizado satisfactoriamente todas las instancias del proceso académico, incluido el Proceso
de Titulacién.

Articulo 87.

El nivel de formaciéon académica que hubiere alcanzado el estudiante egresado que obtenga el titulo de Técnico
de Nivel Superior estara expresado por una calificaciéon final.

Articulo 88.

La Nota de Titulo se obtendra de la correspondiente acta de Examen de Titulo del egresado, de acuerdo a la
suma de las calificaciones ponderadas obtenidasde los aspectos que se indican:

. Promedio aritmético de Calificaciones Finales de Asignatura correspondientes al respectivo Plan de Estudio,
ponderado en un 60% (sesenta por ciento).

. Practica Laboral, ponderada en un 15% (quince por ciento). En caso de haber sido convalidada no se
consideraraeste porcentaje.

. Calificacion d el Proyecto de Intervencién o de Mejoramiento, que se menciona mas adelante,
ponderada en un 10% (diez por ciento). En caso de haber sido convalidada la Practica Laboral, el porcentaje
aaplicarserael 25%.

. Calificacion del Examen de Titulo, ponderada en un 15% (quince por ciento)

Articulo 89.

La nota de titulacién serd expresada en el Diploma de Titulo a través de conceptos, de acuerdo a la siguiente
escala de calificaciones:

Rango de Nota de Titulo Concepto de Titulacién

40a4,9 Aprobado por Unanimidad
50a5,9 Aprobado con Distincién
60a7,0 Aprobado con Distincién Maxima

Articulo 90.

El Proceso de Titulacién deberd iniciarse en un plazo no mayor a 6 (seis) meses, contados desde la fecha de
egreso del estudiante. Se considerara iniciado, cuando el estudiante inscriba en la Coordinacién Académica de
Sede o en l|la Direccion de Educacién a Distanciasu Practica Laboral y cancele o
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documente el arancel del Proceso de Titulacién, el que serd determinado y comunicado cada afio por el Centro.
Ademas, el estudiante debera permanecer matriculado todo el periodo que medie entre elegresoy la titulacién.

En los Planes Especiales para Trabajadores, este proceso se incia una vez completadas y aprobadas las asignturas
del Plan de Estudio y cancelado el Proceso de derecho a titulo; para ello, el estudiante debe solicitar en la
Coordinacién Académica de la Sede o en la Direccién de Educaciéon a Distancia, segln sea el caso, la Apertura de
Expediente de Titulacion.

Articulo 91.

El egresado que desee iniciar su Proceso de Titulacién, habiendo transcurrido entre 12 y 18 meses desde su
egreso, debera:

a) Presentar una constancia de un empleador que acredite desempeno en el area de especialidad o,

b) Solicitar en la Coordinacion Académica de Sede o en la Direccién de Educacion a Distancia, seglin corresponda,
su reingreso a la carrera y posteriormente rendir un examen de suficiencia sobre asignaturas del ultimo nivel de
su Plan de Estudio, las cuales seran determinadas por la Vicerrectoria Académica a través del Jefe de Area que
corresponda. Siexistiese ala fecha un nuevo Plan de Estudio, debera cursar todas las asignaturas no realizadas en
dicho nuevo Plan.

En ambos casos, una vez cumplida la condicién podra iniciar su Proceso de Titulacién.

Articulo 92.

El Proceso de Titulacion (inscripcién, realizacion y término) debera completarse en un plazo maximo de 18
(dieciocho) meses, contados desde la fecha de egreso del estudiante. De lo contrario, se debera iniciar un nuevo
Proceso de Titulacion, disponiendo de un plazo de 6 (seis) meses para larealizacion y término de esta segunda
y Gltima oportunidad.

Articulo 93.

Transcurrido mas de dos afios desde la fecha de egreso, el interesado solo podrd ser autorizado por el Rector,
a peticién de la Vicerrectoria Académica, pararealizar su proceso de Titulacion.

La autorizacién, contemplard la exigencia de volver a cursar un conjunto de asignaturas del Ultim
o nivel de la carrera, seglin determine la Vicerrectoria Académica a través del Jefe de Area respectivo. Las nuevas
calificaciones obtenidas se promediardn con las registradas en las asignaturas cursadas con anterioridad. Una vez
aprobadodicho conjunto de asignaturas, el egresado deberd inscribir la Practica Laboral.

TITULO XVII. DE LA PRACTICALABORAL

Articulo 94.
La PracticaLaboral, esuna actividad obligatoriaque constituye un requisito para la titulacién de los egresados.

La Practica Laboral se debe realizar en forma individual, una vez que el estudiante haya obtenido la calidad de
Estudiante Egresado. Excepcionalmente, se autorizaraa a realizar la practica a los estudiantes que les reste un maximo
de una (1) asignatura para obtener la calidad de Estudiante Egresado. En este caso, el estudiante debera cursar la
asignatura faltante en forma simultanea con la realizaciéon de su Practica Laboral, debiendo cancelar los aranceles
adicionales correspondientes. Cuando el estudiante esté cursando en forma paralela una asignatura faltante y su
Practica Laboral, su condicién de estudiante egresado la obtendra solo cuando haya aprobado la asignatura faltante, por
tanto, su Practica Laboral sera validada solo cuando haya concretado dicha condicién de estudiante egresado.
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Solo en casos fundados y mediante resoluciéon de la Vicerrectoria Académica, la practica laboral se convalidard
siempre y cuando el estudiante que solicite la convalidacién,trabaje en el campo laboral propio de la carrera.

En los Planes Especiales para Trabajadores, la Practica Laboral serd covalidada con el certificado de antiguedad laboral,
que acreditan mas de seis meses de experiencia en el area a fin de la Carrera que cursa.

Articulo 95. Duracion

La Practica comprenderd un periodo minimo de 360 (trecientas sesenta horas), en la realizacién de
actividades que estén estrechamente ligadas con las disciplinas propias del &mbito de cada carrera en empresas u
organizaciones que para todo efecto seran conocidas como “Centro de Practica”.

Articulo 96.

La Practica serd supervisada por un Profesional (Supervisor) propuesto por la Coordinacidn
Académica de Sede o por la Direccién de Educacién a Distancia, segln corresponda, y
ratificado por el Jefe de Areacorrespondiente.

Articulo 97.

En casos excepcionales, cuando un estudiante de un programa regular trabaja en una actividad afin con la Carreray
presenta evidencia cetificada de ello, el Centro podra reconocer el tiempo dedicado a desempefiar dicha actividad
como Practica Laboral, con un minimo de 6 meses trabajando en el area afin ala carrera.

Articulo 98.

La Practica Laboral serd evaluada utilizando una escala de notas del 1,0 (uno coma cero) al 7,0 (siete coma cero),
de acuerdo al instructivo respectivo.

Articulo 99.

Los factores a evaluar en la Practica Laboralcorresponderanfundamentalmente a: claridad conceptual,
consistencia tedrica, capacidad de sintesis, eficiencia, iniciativa, ética, responsabilidad, capacidad de comprender
y ejecutar instrucciones, capacidad de trabajo en equipo,concrecién de tareas especificas, capacidad de
realizar aportes constructivos.

Todos estos factores y otros que se determinen deberdn ser conocidos por los estudiantes al inicio de su
Practicay mantenidos en el transcurso de ésta.

Articulo 100.

La calificacién de la Practica serd producto de la evaluacién entregada por el profesional supervisor que se sefiala en
el articulo 96 del presente Reglamento. Esta evaluacién se regird por una pauta conceptual estandarizada
elaborada por el Centro, con las indicaciones necesarias para traducir los conceptos a una escala y una nota.

Articulo 101

Para otorgar su evaluacién, el profesional Supervisor d e Practica enviard un Informe de Evaluacién de
Practica Laboral ala Coordinacién Académica de Sede o a la Direccién de Educacién a Distancia, segln corresponda.

Articulo 102.
Laevaluacion finaldel Supervisor de Practicase realizard de acuerdo con elsiguiente procedimiento:

a) El estudiante presentarad un informe de Practica en un plazo no superior a 30 (treinta) dias, contados desde la
fecha de término de la practica. El Informe debera regirse por lo estipulado en el Instructivo respectivo;
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b) El Supervisor de Practica entregara un Informe de Evaluacion final, en un plazo no superior a los 15 (quince) dias
contados desde lafechade recepcién del Informe de Practica del Estudiante.

Articulo 103.

La Practica Laboral se considerard reprobada si su evaluaciéon final resulta serinferior a 4,0
(cuatro coma cero). No obstante, el estudiante tendra derecho a presentar un segundo Informe en un plazo no
superior a 30 (treinta) dias de ocurrida la evaluacion con calificacion insuficiente. El no-cumplimiento de los
plazos estipulados, daralugar a la reprobacién de la Practica, con calificacion 1,0 (uno coma cero).

También se considerard reprobada la practica cuando un alunmo falta al centro de practica sin aviso ni justicacién
dentro de 48 horas desde la inasistencia.

Articulo 104

El estudiante que haya reprobado su Practica deberd inscribirla necesariamente en el periodo académico siguiente. La
Practica sélo podra realizarse en 2 (dos) oportunidades. En caso de no aprobarla, el estudiante debera volver a
cursar y aprobar un minimo de 2 asignaturas; estas serdn determinadas por el Jefe de Area que corresponda.

Articulo 105.

Si se comprobase que el estudiante ha dafado la imagen y prestigio de la Institucién, se considerard como
reprobada la Practica. Esta circunstancia dard origen a una investigacién sumaria. En mérito de las pruebas y
circunstancias agravantes y atenuantes, la Vicerrectoria Académica podrd aplicar la sancién establecida en el
Reglamento Disciplinario de Estudiantes CFT Cenco.

Articulo 106.

Se declarard la nulidad de la Practica en caso de irresponsabilidad del Centro de Practica o por enfermedad
prolongada del alumno, el cual debera presentar su Solicitud de Nulidad de Practica Laboral dentro de un plazo
de 5 (cinco) dias habiles después de ocurrido el impedimento.

TITULO XVIII: DEL PROYECTO DE INTERVENCION O MEJORAMIENTO LABORAL

Articulo 107.

Se entenderd por Proyecto de Intervencién o Mejoramiento Laboral a un trabajo individual o grupal que el
estudiante deberad obligatoriamente realizar como parte de su Proceso de Titulacién. Los estudiantes de Planes
Especiales para Trabajadores podran iniciarlo en forma paralela a las Ultimas tres asignaturas acursar de su Plan.

Articulo 108.

El estudiante debera inscribir el tema de su Proyecto de Intervencién o de Mejoramiento Laboral en la Coordinaciéon
Académica de Sede o en la Direccién de Educaciéon a Distancia. Para su aprobacién este serd sometido a
consideracion de dos profesores de la Carrera o al Jefe de Area respectivo. Si el tema es rechazado, el
estudiantedebera proponerotro tema.

Articulo 109.

Todo detalle relativo al Proyectode Intervencién o de Mejoramiento Laboral serd determinado en el instructivo
respectivo (Manual de Procesode Tituloy Reglamento de Titulacion Cenco).
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TITULO XIX: DEL EXAMEN DE TIiTULO
Articulo 110.

Se entenderd por Examen de Titulo la exposicién y defensa oral que el estudiante debe efectuar basado en su Informe
de Practicay en el Proyecto de Intervencion o de Mejoramiento Laboral.

Los estudiantes de Planes Especiales para Trabajadores, no estan obligados a rendir este examen.
Articulo 111.

La fecha del Examen de Titulo sera fijada por la Coordinacion Académica de Sede, y debera efectuarse en un
plazo no superior a 20 (veinte) dias de aprobado el Proyecto de Intervencion o de Mejoramiento Laboral.

Articulo 112.

El Examen de Titulo serd evaluado aplicando una rubricay utilizando una escala de notas de 1,0 (uno coma cero) a
7,0 (siete coma cero). Vicerrectoria Académica entregara la rubrica para dicha evaluacién.

Articulo 113.

Correspondera a la Coordinacion Académica de Sede formar una comisidon de Examen de Titulo, la cual presidir3,
designando dos profesores de la especialidad, los que conjuntamente evaluaran el examen.

Articulo 114.

En el caso de los estudiantes de Planes Especiales para Trabajadores impartidos en modalidad a distancia, la nota del
Examen de Titulo no procede. Su nota final de titulacién corresponderaa la misma nota del Proyecto de Intervencién ode
Mejoramiento Laboral.

Articulo 115.

Debera registrarse constancia escrita del Examen, levantandose un acta para tal efecto. La calificacién otorgada por
cada integrante de la comisién es de caracter reservado, entregdndose al estudiante solamente la calificacién
final, la cual es inapelable.

Articulo 116.

El Examen de Titulo se considerard reprobado si cualquiera de losintegrantes de la Comisién Examinadora
califica con nota inferior a 4,0 (cuatro coma cero)

TITULO XX: DE CERTIFICADOSY TiTULOS
Articulo 117.

Durante su permanencia en el Centro, un estudiante puede solicitar para los fines que estimare conveniente, los
siguientes certificados:

o Certificado de Estudiante Regular
o Certificado de Concentraciéonde Notas
e Certificado de Egreso

e Certificado de Titulo

CeeNCO)
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Articulo 118.

El arancel correspondiente a cada certificado serd fijado anual o semestralmente por la Rectoria del
Centro, a través de un oficio dirigido ala comunidad. El oficio que fija el arancel de certificados debera dejar exento
el certificado correspondiente a estudiante regular para efectos de asignacion familiar.

Articulo 119.

Los titulos se solicitaran una vez verificado el cumplimiento de todas las actividades curriculares, de acuerdo a las
normas establecidas en el presente Reglamento Académico, los reglamentos internos que de él se deriven y la
normativa legal vigente.

Articulo 120.

La tramitacién del Expediente de Titulo debe realizarse ante la Coordinacion Académica de la Sede o ante la
Direccion de Educacién a Distancia. Para ello debera verificarse la siguiente documentacién:

a. Licenciade Enseflanza Media, otorgada por el Ministerio de Educacién.

b. Certificadode Nacimiento, en original.

C. Certificado que acredite que el estudiante no tiene deudas pendientes con la Direccién
de Administracién, Biblioteca y Laboratorio de Computacioén.

d. Certificadode egreso.

e. Certificado que acredite la examinacién y aprobacién de la Practica Laboral, el
Proyecto de Intervencién o de Mejoramiento Laboral y el Examen de Titulacién.
f. Actas de Convalidacion con los antecedentes completos respectivos (si procediere).

g. Certifcado laboral (en los Programas de Plan Especial para Trabajadores).

Articulo 121.

Los estudiantes extranjeros deberan presentar los mismos documentosindicados anteriormente. Todos los
documentos que no sean extendidos por las autoridades chilenas se acompanaran debidamente legalizados.

Articulo 122.

Todo gasto asociado a la tramitacién del titulo serd de cargo exclusivo del estudiante, asi como los
correspondientesdiplomas o certificados.

Articulo 123.

El Certificado de Titulo que acredita la posesién del titulo correspondiente se extenderd en formato aprobado por la
Vicerrectoria Académica y debera contener;

a) ldentificacion del Centro.

b) Decreto de reconocimiento oficial.

c) ldentificacion del titulando

d) Eltitulo que se otorga

e) Numero de Decreto o Registro del Titulo

f) Nota de Titulo, de acuerdo a lo dispuesto en este Reglamento.

g) Fechade otorgamiento.
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h) Firmay timbre de las autoridades académicas de la institucion.

f) Todo dato que el Ministerio de Educacién entregue para unacomplete identificaciondel titulo otorgado.

Articulo 124.

El Diploma de Titulo se extenderd en formato aprobado por la Rectoria y deberd contener:
a) ldentificacién del Centro.

b) Decreto de reconocimiento oficial

¢) ldentificacién del titulando

d) Eltitulo que se otorga

e) Numerode Decreto o Registro del Titulo

f) Nota de Titulo y Concepto, de acuerdo al Articulo 89 de este Reglamento

g) Fechade otorgamiento.

h) Firmay timbre de las autoridades académicas de la institucion.

i) Se anotara todo dato que permita una completa identificacion del titulo otorgado, asi como el nimero de folio
correspondiente.

Articulo 125.

El Diploma de Titulo serd entregado en Ceremonia Solemne, en fecha y lugar que determinen las autoridades
académicas o serd entregado a cada titulado/a en la Sede que corresponda o por correo certificado en el caso de
Educacién a distancia.

Articulo 126.

En casos excepcionales y por causa justificada, la Rectoria podrd autorizar la entrega del Diploma de Titulo en
ceremonia privada.

TITULO XXI: DE TRASLADOS DE JORNADA Y CARRERA

Articulo 127.

En los traslados de Jornaday Carrera se distinguen tres situaciones:
1. Traslado de una Jornada a otra

2. Cambiode Carreraen el mismo Centro

3. Cambiode modalidad

Articulo 128.

Al cambiarse de Carrera, el estudiante debe solicitar su Retiro Temporal o Definitivo en la Carrera de origen, a
menos que se encuentre en la situacién a que alude el articulo siguiente.

Articulo 129.
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El estudiante que desee seguir dos carreras paralelamente, deberd tener aprobado a lo menos el cincuenta
por ciento (50%) de las asignaturas correspondientes a la carrera de origen y contar con la aprobacién de la
Vicerrectoria Académica. En tal caso, para las convalidaciones a que hubiese lugar en su nueva Carrera, se
procederd de acuerdo a las normas establecidas en el presente Reglamento o Instructivos de Convalidaciones, de
existir estos.

Articulo 130.
El hecho de cursar dos Carreras en forma paralela no otorgara al estudiante, en caso alguno, beneficios especiales.
Articulo 131.

Los estudiantes podran solicitar el traslado de asignaturas de jornada diurna a vespertina o viceversa, lo que
podran realizar teniendo como requisito el que la asignatura esté siendo dictada en la jornada a que solicita
cambio. Por ninglin motivo se abrira una asignatura en forma especial por este concepto.

Articulo 132.

Todo traslado tendrd como plazo maximo de solicitud el determinado para cada periodo académico por la
Vicerrectoria Académica.

TITULO XXII: DELOS DERECHOSY OBLIGACIONES DE LOS ESTUDIANTES

Articulo 133.

Los derechos y obligaciones fundamentales del estudiante deberdn quedar establecidos en el Contrato de
Prestacion de Servicios, entre la institucién y el estudiante, el que tendrd una vigencia determinada segin el
régimen curricular establecido.

TITULO XXIII: DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 134.

Todo estudiante debera tener, al momento de su ingreso y durante su permanencia en el Centro, salud y conducta
compatible con su programa de estudios y con la normal convivenciadentro de la Institucién.

Articulo 135.

Los estudiantes de CFT CENCO, mientras conserven esta calidad, estaran sujetos a un régimen disciplinario
interno establecido en el Reglamento de Disciplina de Estudiantes, que contendr3, entre otras materias, las sanciones
a las que se exponen dichos estudiantes en caso de infraccién a ese régimen disciplinario.

Articulo 136.

Los Jefes de Areas podran establecer normas especificas para sus estudiantes, las que no podran contravenir las
disposiciones del presente Reglamento, y sélo entrardn en vigencia una vez hayan sido aprobadas por la
Vicerrectoria Académicay ratificadas por la Rectoria.

Articulo 137.
Las materias no contempladas en este reglamento, asi como laaplicacién de sus disposiciones y las
dudas que surjan de su interpretacion, serdn resueltas por el maximo cuerpo colegiado académico.
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